Prefeitura Municipal de
TAPIRATIBA

PORTARIA N2 157/2020, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2020.

“Institui a Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso -
CADA, e dd outras providéncias.”

LUIZ ANTONIO PERES, Prefeito Municipal de Tapiratiba, Estado de
Sao Paulo, usando das atribuicdes que Ihe sdo conferidas por lei e

Considerando a importancia de se implementar a politica de gestao
documental na Administracdo Publica Municipal, visando a elaboracdo e a
aplicacdo de Planos de Classificacdo e Tabelas de Temporalidade de
Documentos, em conformidade com as disposi¢cdes da Constituicao Federal
(art 216, § 29), dos Decretos n? 22.789, de 19/10/1984, n2 29.838, de
18/04/1989, e n2 48.897, de 27/08/2004, e

Considerando a importancia de identificar e elaborar a tabela de
documentos, dados e informagbes sigilosas e pessoais, condicdo
preponderante para assegurar o acesso a informacdo, em conformidade
com as disposi¢des do Decreto n? 58.052, de 16/05/2012, que regulamenta
a Lei Federal n212.527, de 18/11/2011, que regula o acesso a informacdo e
define procedimentos a serem observados pelos érgaos e entidades da
Administracao Publica Municipal,

RESOLVE:

Artigo 12 - Fica instituida a Comissao de Avaliagao de Documentos e Acesso
— CADA, diretamente vinculada ao Gabinete do Executivo Municipal, composta pelos seguintes
servidores, sob a coordenagdo do primeiro nomeado e a vice coordena¢do do segundo
nomeado:

NOME CARGO RG CPF
| - ANTONIO MARCOS BENEDITO Presidente 48.854.882-2 | 413.588.928/06
Il - SAMUEL ANDERSON PEREIRA Vice Presidente | 44.587.677-3 | 386.453.718/55
Il - SYLVIO BARIANI JUNIOR Membro 15.928.596-3 | 074.932.368/01
IV— EDSON ADRIANO JERONIMO Membro 27.581.588-2 | 144.020.668/67
V — CLEBER ROBERTO TEODORO Membro 33.408.410-6 | 264.072.688/93

Artigo 22 - A Comissdo de Avaliagao de Documentos e Acesso — CADA tem

as seguintes atribuicdes, garantida a autonomia Municipal.

| — Quanto a politica de gestdo documental:
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a) atuar como interlocutora da Unidade do Arquivo Publico do Estado, da Casa Civil, por meio
de seu Departamento de Gestdo do Sistema de Arquivos do Estado de S3o Paulo — SAESP, de
modo a disseminar as normas e procedimentos técnicos em seu ambito de atuagao, solicitando
orientacdo sempre que necessario;

b) elaborar proposta de Plano de Classificacdo e de Tabela de Temporalidade de Documentos;

c) orientar a implementacao da politica de gestdo documental e efetiva aplicacdo de Planos de
Classificacdo e de Tabelas de Temporalidade de Documentos, inclusive em relacdo aos
documentos digitais;

d) consultar, em caso de duvida, o Departamento Juridico do Executivo Municipal acerca das
acoes judiciais encerradas ou em curso nas quais o Executivo figure como autor ou réu, para que
se possa dar cumprimento aos prazos prescricionais e precaucionais de guarda previstos nas
Tabelas de Temporalidade de Documentos;

e) comunicar o Arquivo Publico do Estado a existéncia de outros documentos de arquivo nao
indicados no “Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da
Administracdo Publica do Estado de Sdo Paulo: Atividades-Meio”, para sua inclusdao, bem como
a necessidade de elaboragdo de normas e procedimentos que se fizerem necessario para o
aperfeicoamento da gestdao documental no érgao;

f) planejar a revisdo periédica do Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade de
Documentos;

g) coordenar a eliminacdo de documentos em conformidade com as determinag¢des do Decreto
n2 48.897/2004 e da Instrugdo Normativa APE/SAESP n2 02, de 02/12/2010, fazendo publicar no
Diario Oficial os devidos Editais de Ciéncia e de Eliminacdao de Documentos;

h) propor critérios para orientar a selegdo de amostragens dos documentos destinados a
eliminacdo, nos termos da legislacdo vigente.

Il — Quanto a politica de acesso:

a) orientar a gestdo transparente dos documentos, dados e informagdes do drgdo, visando
assegurar o amplo acesso e divulgacdo;

b) realizar estudos visando a identificacdo e a elaboracdo de tabelas de documentos, dados e
informacdes sigilosas e pessoais do Executivo Municipal;

c) encaminhar a Diretoria de Planejamento e Controle a tabela mencionada no inciso I, alinea
b, deste artigo, bem como as normas e procedimentos visando a protecdo de documentos,
dados e informacoes sigilosas e pessoais, para oitiva do drgdo juridico e posterior publicacado;

d) orientar o 6rgdo sobre a correta aplicacdo dos critérios de restricdes de acesso constantes
das tabelas de documentos, dados e informacdes sigilosas e pessoais;
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e) comunicar a Unidade do Arquivo Publico do Estado a publicacdo de tabela de documentos,
dados e informacgdes sigilosas e pessoais, e suas eventuais alteragdes, para consolidacdo de
dados, pOadronizacdo de critérios e realizacdo de estudos técnicos na area;

f) propor a Diretoria de Planejamento e Controle a renovacdo, alteracdo de prazos,
reclassificacdo ou desclassificacdo de documentos, dados e informacdes sigilosas;

g) manifestar-se sobre os prazos minimos de restricdo de acesso aos documentos, dados ou
informacgdes pessoais;

h) atuar como instancia consultiva da Diretoria de Planejamento e Controle, sempre que
provocada, sobre os recursos interpostos relativos as solicitacbes de acesso a documentos,
dados e informacdes ndo atendidas ou indeferidas.

[l — Informar a Diretoria de Planejamento e Controle a previsdo de necessidades orcamentdrias,
bem como encaminhar relatérios periddicos sobre o andamento dos trabalhos.

IV — Manter registros de seus trabalhos e, quando for o caso, das subcomissées no Processo
relativo aos Trabalhos da Comissdo de Avaliagcdo de Documentos e Acesso.

§ 12 - Para o perfeito cumprimento de suas atribui¢des, a Comissao de avaliagao de documentos
e Acesso — CADA devera se reunir periodicamente e poderd convocar servidores que possam
contribuir com seus conhecimentos e experiéncias, bem como constituir subcomissdes e grupos
de trabalho.

§ 22 - Havendo subcomissdes, a Comissao de Avaliagdao de Documentos e Acesso — CADA deverd
propor a sua reestruturagao sempre que necessario.

Artigo 32 - A Comissdao de Avaliagdo de Documentos e Acesso — CADA deverd consultar o
Departamento Juridico do Executivo quanto a definicdo de prazos de guarda e destinacdo dos
documentos das atividades da Prefeitura Municipal, para sua posterior aprovacao pela Unidade
do Arquivo Publico do Estado.

Artigo 42 - toda e qualquer eliminacdo de documentos publicos que ndo constem da Tabela de
Temporalidade de Documentos das Atividades-Meio ou das Tabelas de Temporalidade de
Documentos das Atividades-Fim dos drgdos da Administracdo Publica Estadual sera realizada
mediante autorizacdo da Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso — CADA.

Artigo 52 - A Prefeitura Municipal de Tapiratiba se compro9mete a informar a Unidade do
Arquivo Publico do Estado, érgdo central do Sistema de Arquivos do Estado de S3do Paulo —
SAESP, responsavel por propor a politica de acesso aos documentos publicos, nos termos do art.
69, inciso Xll, do Decreto n? 22.789, a tabela de documentos, dados e informacgées sigilosas e
pessoais do drgao, solicitando orientacdao do SAESP em caso de duvida.
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Artigo 62 - O trabalho na comissdo de Avaliacdo de documentos e Acesso — CADA nao implicara
o recebimento de qualquer remuneracao adicional, sera prestado sem prejuizo das atribuicdes
préprias dos cargos ou fungdes de seus integrantes e serd considerado como de servico publico
relevante.

Artigo 72 - Sempre que houver alteracdo na composicao da CADA, deverd ser providenciada sua
reestruturacgao.

Artigo 82 - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo, ficando revogadas as
disposicées em contrario.

Prefeitura Municipal de Tapiratiba, 06 de novembro de 2020.

LUIZ ANTONIO PERES
PREFEITO MUNICIPAL

Publicada por afixagdo, no quadro proprio de editais, na sede da Prefeitura Municipal e no Painel da
Cidadania, na mesma data.
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